. DANG BO TINH NGHE AN DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY CAC CO QUAN PANG TiNH
%

) Nghé An, ngay Lo thang 3 nim 2025
S6 o4 -Qb/DU

) QUY DINH
chirc ning, nhi¢ém vy, to chirc b may ciia cic co quan chuyén triach
tham muwu, giap viéc Padng uy cac co quan Ping tinh Nghé An

- Cén ctr Didu 1¢ Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 232-QD/TW,
ngay 20/01/2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Quy dinh thi hanh Diéu
1€ Bang”;

- Can ctr Quy dinh s0 257-QD/TW, ngay 24/01/2025 ciia Ban Bi thu vé
chire nang, nhi¢ém vu, t6 chirc bo may ciia dang uy céc co quan Pang tinh, thanh
pho;

- Can ctr Huéng dan s6 29-HD/BTCTW, ngay 25/02/2025 ctia Ban T
chirc Trung wong ve chirc niang, nhiém vy, to chirc bd may co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc dang Uy cap trén tryc ti€p cia td chuc co s& dang & co
quan Pang, Nha nuéc, Mét trdn T6 quoc Viét Nam va céc to chirc chinh tri - x3
hoi tryc thudce tinh ty, thanh Gy, dang ty truc thudc Trung uong;

- Can cr Quyét dinh s 3255-QD/TU, ngay 12/02/2025 vé viéc thanh 1ap
Pang by cic co quan Dang tinh Nghé An; Pé an s6 45-DA/TU, ngay
11/02/2025 cua Ban Thuong vu Tinh Gy vé thanh 14p Dang bd cac co quan Dang
tinh.

- Cian ctt Quy ché lam viéc sd 19-QC/TU, ngay 28/02/2025 cta Ban
Thuong vu Tinh uy vé quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Pang bg, Ban
Thuong vu Dang iy, Thuong truc Pang Uy cac co quan Pang tinh Nghé An,
khoéa I, nhiém ky 2020 - 2025,

Ban Thudng vu Dang ty quy dinh chirc nang, nhiém vu, t6 chic bd may
cua cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang Uy cac co quan Pang
tinh Nghé An nhu sau:

I- Quy dinh chung
1. T6 chirc bd may

1.1. Co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang uy gébm: Ban T
chtrc, Co quan Uy ban Kiém tra, Ban Tuyén gido va Dan véan, Vin phong Dang

uy.
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1.2. B6 may tinh gon, hiéu luc, hiéu qua; khong chdng chéo chirc ning,
nhiém vu gifta cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc; mét co quan thyc
hién nhiéu viéc, mot viéc chi giao cho mét co quan chu tri thuc hién va chiu
trach nhiém chinh; bdo dam tham muu, phuc vu sy 1anh dao, chi dao toan dién
cua Dang uy.

1.3. Ban Thuong vu Pang ty cén cir bién ché dugc Ban Thuong vu Tinh
Uiy giao va yéu cau, nhiém vy, co ciu can bg, cong chirc, tiéu chuan chire danh,
vi tri viéc 1am d3 dugc phé duyét dé xem xét, quyet dinh bién ché cua cac co
quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang iy bado dam tinh gon, hop 1y, can
doi gitta cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang uy.

2. Trach nhiém, quyén han chung ciia cdc co quan chuyén trach tham
muu, giap viéc Pang uy

2.1. Chiu trdch nhiém truéc Pang uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Dang
Uy trong tham muu, dé xuat va thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2.2. Pugc yéu cau cép uy, to chirc dang truc thudc Dang uy béo céo, cung
cap thong tin, tai liéu dé thyuc hién chic néng, nhiém vu cia minh.

2.3. Puogc ctr can bo du cac cudc hop, hoi nghi cua cép uy, t6 chuirc dang
truc thudc Pang Gy va cic co quan c6 lién quan khi ban vé ndi dung thudc linh
vuc chuyén mon do co quan phu trach.

2.4. Thuc hién nhiém wvu, trach nhiém, thAm quyén cua chu thé kiém tra,
giam sat theo quy dinh cia Ban Chap hanh Trung wong Dang vé cong tac ki€ém
tra, giam sat va ky luét cua Dang.

2.5. Thuc hién ché db bao céo dinh ky, dot xuat véi Thuong truc, Ban
Thuong vu Pang uy va cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh uy.

II- Chirc nang, nhiém vu
1. Ban T4 chirc Pang ity
1.1. Chikc nang

La co quan chuyén trach tham muru, gitip viéc Pang ty, truc tiép va thuong
xuyén 1a Ban Thudng vu, Thuong truc Pang Gy vé cong tac tb chirc xay dung
Pang gém: T chirc, can bo, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo; ddng thoi 1a co
quan chuyén moén, nghiép vu vé cong tac td chuc, can bo, dang vién, bao vé
chinh tri ni by cua Pang uy.

1.2. Nhiém vu

1.2.1. Nghién ciru, dé xudt va thuce hién



a) Chuén bi hodc tham gia chuin bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét,
quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy che két luan chuong trinh, ké hoach cua
Dang ty, Ban Thudng vu Pang ty vé cong tac td chirc, can bo, dang vién, bao
v€é chinh tri ndi bo.

b) Xay dung dé 4n vé t6 chirc, can bd, cong chirc, vién chirc, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bd dang thude thAm quyén quyét dinh cia Pang uy, Ban
Thuong vu Dang uy.

¢) Tham muu c4c ndi dung cong tac t6 chirc, bién ché, can bd va quan Iy
can bo thudc thim quyén ciia Pang ty, Ban Thudmng vu Pang ty theo phan cip
quan ly; quan ly can b, cong chirc, ngudi lao dong tai Co quan Pang uy.

d) Cu thé hod va trién khai cac van ban cua cAp trén, cua Pang uy va Ban
Thuong vu Pang tly vé cong tac to chire, can bo, dang vién, bao v€ chinh tri noi
bd. Thuc hién ché do, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc, vién chirc thudc
dién Dang uy, Ban Thuong vu Pang iy quan 1y theo quy dinh. Phéi hop véi
cac co quan chirc ning, co sd'y té thuc hién viéc bao vé, chim séc stc khoé dbi
v&1 can bg, cong chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.

&) Tham muu, giai quyét cac van dé vé dang tich. Quan 1y hd so can bo,
cong chire, vién chirc thudc dién Ban Thuong vu Pang uy quan ly; hd so can
bd, cong chirc, vién chire, dang vién c6 van dé vé chinh tri theo quy dinh.

e) Thuc hién thong ké vé t6 chirc bd may, bién ché, can bd, cong chl’rc vién
chuc ngudi lao dong & cac co quan, don vi trong Dang bo theo phan cip, uy
quyén; cong tac xay dung to chirc co s& dang, dang vién & cac chi bd, dang bd
truc thudc.

g) La co quan thudng truc vé cong tac thi dua, khen thudng ciia Pang uy.

h) So két, tong két v& cong tac t6 chic xay dung Pang.

1.2.2. Hudng dan, kiém tra, gidm sdt

a) Cong tac td chirc, can bo, cong chirc, vién chuc, dang vién, bao vé chinh
tri n0i bd, thi hanh Diéu 1€ Pang doi véi céac cap Uy co sé truc thude.

b) Nghiép vu cong tac té chirc, can bd, dang vién, bao vé chinh tri noi bd
cho ddi ngli can bd lam cong tac to chirc ctia co quan, don vi truc thudc.

¢) Cong tac phat trién dang vién, quan 1y hd so dang vién, giéi thiéu sinh
hoat dang; giai quyét khi€u nai, x6a tén dang vién va van dé dang tich cho dang
vién. :

1.2.3. Thdm dinh, tham tra
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a) Cac dé an, van ban vé tb churc, can bd, cong chirc, vién chirc, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bd ctia cip Gy co s& truc thude trude khi trinh Dang uy, Ban
Thuong vu Dang uy.

b) Tham dinh va trinh Thucmg truc, Ban Thudng vu Dang ty vé nhén sy
du kién quy hoach, dao tao, bdi dudng, bb tri, su dung, bd nhiém, bd nhiém lai,
didu dong, luan chuyén, gidi thiéu ting cu, mién nhiém, khen thuéng, ky luat,
thuc hién chinh sach can bo theo phan cip quan 1y; két nap dang vién, chuyén
dang vién chinh thirc, x6a tén dang vién, cho dang vién ra khoi Dang, tang (truy

tang) Huy hiéu Dang...

¢) Tham tra, xac minh dbi véi can b, cong chirc, vién chirc, dang vién c6
van dé vé chinh tri theo quy dinh.

1.2.4. Phéi hop

a) Cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Dang uy, cAp uy, to chirc
dang truc thudc trong cong tac xdy dung Dang veé to chuc, can by, dang vién,
bao vé chinh tri ndi bo.

b) Cac co quan, don vi chirc nédng trong vigc thyc hién, cu thé hoa cac quyét
dinh, quy dinh cta cép trén vé linh vuc t6 chirc, can by, céng chirc, vién chir,
bao vé chinh tri ni bd theo phan cong, phan cap.

¢) Céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang iy va co quan co
lién quan hudng dan xay dung va kiém tra, giam séat vi¢c thuc hién chirc nang,
nhiém vy, t6 chirc bd may, quy che lam viéc cla cac cap uy truc thudc.

1.2.5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vy, Thudng truc Dang
uy giao.

1.3. Té chikc bp mdy

1.3.1. Lanh dao Ban: Gém trudong ban (kiém nhiém), tir 1-2 phé trucng
ban.

1.3.2. Bién ché: Bién ché ciia Ban Té chitc trude mdt tir 3-4 bién ché.

2. Co quan Uy ban Kiém tra Ping iy

2.1. Chirc ndng

La co quan chuyén trach tham muu, gitip Uy ban Kiém tra Pang uy thuc
hién cac nhiém vy, quyén han vé cong tac ki€m tra, giam sat va ky luat dang
theo quy dinh cua Diéu 1¢ Dang; ndi chinh; phong, chong tham nhiing, 1ang phi,
tiéu cuc trong Dang b va thuc hién cac nhiém vu do Pang uy, Ban Thuong vu
Dang uy giao; dong thoi 1a co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac kiém
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tra, giam sét, thi hanh ky luat dang; noi chinh; phong, chéng tham nhiing, ling
phi, ti€u cuc cua Dang uy.

2.2. Nhiém vu
2.2.1. Nghién ciru, dé xudt va thuc hién

a) T6 chirc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Uy ban Kiém
tra dugc quy dinh trong Diéu 1é Pang, Quy ché 1am viéc cia Uy ban Kiém tra
Déang uy va nhiém vu do Pang ty, Ban Thudong vu Dang uy giao; t6 chuc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac hing nam do Uy ban Kiém tra Pang ty
quyét dinh; cu thé: Chuén bj chuong trinh, ké hoach, noi dung kiém tra, giam
sat, ky luat dang, dé 4n trinh Dang 1y, Ban Thuong vu Pang uy, Uy ban Kiém
tra Dang Gy xem x¢ét, quyet dinh theo tham quyén; cac nghi quyét, quyét dlnh
chi thi, quy dinh, quy ché, két luan ciia Pang ty, Ban Thudng vu Dang 1ty ve
cong tac kiém tra, giam sat; xir 1y don, thu; ndi chinh; phong, chéng tham
nhiing, lang phi, ti€u cuc cia Pang uy.

b) Chuén bi cac vu viéc kiém tra, giam sat, ky luat dang; cac bao céo, dé
4n dé Uy ban Kiém tra Pang 0y xem xét, quyét dinh theo thdm quyén. Tham
muru, giip Uy ban Kiém tra Pang ty thuc hién nhiém vu kiém soat tai san, thu
nhap theo thim quyén.

c) Pé xuat y kién déng gbép vao su lanh dao, chi dao chung ctia Bang uy,
Ban Thuong vu Pang ty dbi v6i cong tac kiém tra, gidm sat, thi hanh ky luat
dang; noi chinh; phong, chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc trong Pang bo;
tham gia ¥ kién cac truong hop do co quan chirc nang dé nghi khen thudng.

d) So két, tong két vé cong tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat Dang;
ndi chinh; phong, chong tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuyc cua Pang uy.

d) Thuc hién cac nhiém vu: Xay dung, td chtrc thuc hién chuong trinh, ké
hoach c6ng tac thang, quy, sau thang, mot nam va so két, tong két cong tac cta
co quan Uy ban Kiém tra Pang 0y. Xay dung td chirc, can bo, céng chirc va
thuc hién chinh sach d6i véi can bd, cdng chirc co quan Uy ban Kiém tra Pang
ty. Kiém tra, gidm sat hoat dong ctia can bd, cong chirc co quan Uy ban Kiém
tra Pang Gy va uy ban kiém tra cip uy tryc thuéc Pang ty khi can thiét.

2.2.2. Huéng ddn, kiém tra, giam sat

Hudng dan, kiém tra, giam sat cac cép uy, to chic dang, dang vién thuc
hién cong tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat dang; ndi chinh; phong, chéng
tham nhiing, lang phi, tiéu cuc trong Pang bd; chi dao, huéng dan nghlep vu
cong tac kiém tra, gidm sat, thi hanh ky luat dang; ndi chinh; phong, chéng tham
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nhiing, ling phi, tiéu cuc va cac vAn dé lién quan khéc cho Gy ban kiém tra, 6
chirc dang cap dudi va dang vién.

2.2.3. Tham dinh, tham tra

a) Dé an, vin ban vé nhitng ndi dung lién quan dén cong tac kiém tra, giam
sat, thi hanh ky luat dang; ndi chinh; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu
cuc trong Pang bo khi cé yéu cau.

b) Nhitng ndi dung lién quan dén can bg, dang vién (khi co quan c6 tham
quyén yéu cau).

2.2.4. Phoi hop

a) Céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang iy va cac co quan
c6 lién quan theo ddi, giam sat viéc thuc hién Quy ché lam viéc cua Dang uy.

b) Ban T6 chirc Pang uy trong cong tac can bd, cong chirc theo phén cap
quan ly.

¢) Céc co quan lién quan thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat va thi hanh
ky luat dang.

d) Céc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang uy gitp Dang uy,
Ban Thudng vy, Thuong tryc Dang uy xay dung phuong huéng, nhiém vu,
chuorng trinh, ké hoach kiém tra, glam sat t6 chirc dang cap dudi va dang vién
chép hanh Cuong linh chinh tri, Piéu 16 Dang, nghi quyét, chi thi cua Dang;
giup Dang uy, Ban Thuong vu Dang ty thanh 14p doan hoic tb giai quyét to
céo, khiéu nai, ky luat dang va xem xét, xtr 1y ky luat to chirc dang, dang vién
vi pham theo tham quyén; to chirc thuc hién chuong trinh, ke hoach dé ra.

d) Céc co quan chuyén trach tham muu, gitup viéc Dang uy va cac co quan
c6 lién quan dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu ve cong tac kiém tra,
giam sat, ky ludt dang; quoc phong, an ninh; n¢i chinh; phong, chéng tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc cho cap Uy vién, can by, cong chirc kiém tra cua Dang
uy va cap uy truc thude.

2.2.5. Thuec hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thuong truc Dang
uy va Uy ban Kiém tra Dang uy giao.

2.3. Té chitc bd mdy

2.3.1. Lanh dao co quan UBKT: Gom chii nhiém (kiém nhiém), tir 1-2 phé
pho chu nhiém.

2.3.2. Bién ché: Bién ché ciia co quan UBKT trwde mdt tir 3-4 bién ché.
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3. Ban Tuyén gido va Dan van Pang uy

3.1. Chirc nang

La co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang iy, truc tiép va thuong
xuyén la Ban Thuong vu va Thuong truc Pang uy vé cong tac tuyén gido va
dan van; quy che dan cha co s@, cong tac huan hoc va trang website Dang uy;
dong thoi 1a co quan chuyén mon, nghi€p vu vé cdng tac tuyén gido va dan van
cua Dang uy.

3.2. Nhiém vu

3.2.1. Nghién curu, dé xudt va thuc hién

a) Nghién ciru, theo doi, tong hop tinh hinh tu tuéng trong cén bo, dang
vién, cong chirc, vién chic, doan vién, hdi vién va nguoi lao dong; du luan xa
hdi; nhirng am muu, thi doan, quan diém sai trai, thu dich, chéng phé Dang,
Nha nuéc, ché do; du bao nhitng dién bién, xu huéng chinh tri, tu tuéng c6 thé
xay ra. Kip thoi bao céo, kién nghi v6i Pang ty, Ban Thuong vu Dang Gy vé
phuong huéng, nhiém vu, ndi dung, bién phap giai quyét.

b) Chuén bj hoac tham gia chudn bi nghi quyét dai héi; chudn bi xay dung
cac dé an, nghi quyét, chi thi, két luan, quy dinh, quyét dlnh quy ché, chuong
trinh, ké hoach cua Pang ty, Ban Thuong vu Pang 0y vé cong tac tuyén gio,
dan van; quy ché dan chii co so, cong tac huin hoc, trang website Pang iy va
Ban chi dao 35 vé bao vé nén tang tu twong cua Pang, ddu tranh, phan bac cac
quan diém sai trai, thu dich tai Pang bd.

¢) Tb chirc nghién ciru, hoc tap, tuyén truyén, quan triét, huéng din trién
khai thuc hién c4c van ban cia DPang. T chuc tuyén truyen, gido duc, phat huy
truyén thong cach mang cta dat nudc, cua tinh...

d) Chu tri, phéi hop tham muu trién khai thuc hién cc vin ban cua cap
trén, phap luat va chinh sach cia Nha nudc vé cong tac dan van, dan tdc, ton
gi4o, quy ché dan chi co s&, phat huy quyén lam chii ctia nhan dan. Chu tri,
phdi hop tham muu, gidp Pang uy, Ban Thudng vu Dang ty lanh dao, chi dao
thyc hién cong tac dan van va viéc xay dung, thuc hién dan cht ¢ co quan, don
vi, td churc; xay dung t chic, doan thé co quan vitng manh, ddy manh céc
phong trao thi dua, phat huy quyén lam chu, nang cao Va1 tro giam sat va phan
bién xa hoi, gop y xay dung Pang, xay dyng chinh quyén cla cac to chic, doan
thé va doan vién, hdi vién.

d) T6 chuc mang ludi va chi dao ndi dung hoat dong d6i voi bao cao vién,
tuyén truyén vién, cong tac vién. T4 chtre thong tin thoi sy, tuyén truyén chu
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trrong, chinh séch theo ké hoach, chuong trinh cta Tinh Gy va ciia Pang uy; to
chirc suu tam, quan ly tu liéu va bién soan lich sir Dang bd.

e) La co quan Thuong truc cua cac ban chi dao vé linh vuc cong tac tuyén
gi4o, dan vén, quy ché dan chu co s& ciia Dang uy; thuong tryc Ban Bién tép
Cong thong tin dién tir ciia Dang uy.

g) So két, tong két vé cong tac tuyén gido, dan van, quy ché dan chu co
s0,... cua Dang uy.

3.2.2. Huéng ddn, kiém tra, gidm sat

a) Kiém tra, giam st cAc cap uy, to chirc dang truc thudc trong viéc thuc
hién cac nghl quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, ké hoach, két luan
clia cap Uy cap trén va clia Dang Uy trong linh vyc tuyén gido, dan vén, quy ché
dan chu co sé,...

b) Béi dudng, huéng din nghiép vu cdng tac tuyén gido, dan vén cho cp
Uy, can b tuyén gido, dan van co sé. Huéng dan cap Uy co s& suu tam, bién
soan lich sir Pang bo.

¢) Huéng dan, thAm dinh, kiém tra tuyén truyén cac ngdy 1€ 16n, cdc phong
trao thi dua yéu nuéc, truyén thong cach mang ctia Pang, dan tdc, cua tinh.

3.2.3. Tham dinh, thdm tra

Dé 4an, van ban vé cong tac tuyén gido, dan van, quy ché dan chu co so
trudce khi trinh Thuong tryc, Ban Thudng vu Dang uy.

3.2.4. Phoi hop

a) Céc co quan chuc niang tham gia xay dung Dang vé cong tac chinh tri,
tu tudng, dao dirc, vé xay dung ddi ngii cdn bg, cong chirc, vién chirc lam cong
tac tuyén giao, dan van doi vai cac chi b, dang bd co s& trye thudc.

b) Vi cac co quan lién quan dé thuc hién tot nhiém vy cong tac tuyén gido,
dan van trong Pang bd.

¢) Chu tri phbi hop cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Dang
Uy va cac co quan lién quan xay dung ke hoach, ndi dung dao tao, boi dudng
cho d6i ngii can by, dang vién, céng chuc, vién chic, nguoi lao dong trong
DPang bd; cung Vian phong Dang Uy quyét toan kinh phi céc 16p dao tao, boi
dudng theo dung nguyén tac tai chinh.

3.2.5. Thuec hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thuwong truc Dang
uy giao.



3.3. T6 chirc bé mdy

3.3.1. Lanh dao ban: Gom truong ban (kiém nhiém), tir 1-2 phé truéng
ban.

3.3.2. Bién ché: Bién ché ciia Ban Tuyén gido va Dén vdn trude mdt tir 3-
4 bién che.

4. Van phong Dang ty

4.1. Chirc nang

La co quan chuyén trach tham muru, gitip viéc Pang uy, truc tiép va thudng
xuyén la Ban Thudng vu Pang uy, Thuong truc Pang uy trong td chuc, didu
hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phdi hop hoat dong cac co quan chuyén trach
tham muru, gitip viéc Dang ty; 13 trung tdm thong tin tdng hop phuc vu sy 1anh
dao, chi dao ctia Pang ty. Truc tiép quan 1y tai san, tai chinh cua Pang uy, bao
dam kinh phi, co s& vat chét, phuong tién va td chtrc phuc vu hoat dong cua
Dang uy, Ban Thuong vu Dang Uy, Thudng truc DPang Gy va cac co quan chuyén
trach tham muru, giup viéc Dang uy.

4.2. Nhiém vu
4.2.1. Nghién ciru, dé xudt va thue hién

a) Nghién ctru, dé xuat va gitip Pang iy, Ban Thudng vu, Thudng truc
Pang 1y xay dung, thuc hién quy ché 1am viéc va chuong trinh cong tac; sip
xép chuong trinh cong tac ctia Ban Thudng vu Pang uy, Bi thu va cac Pho Bi
thu Pang y; phéi hop, diéu hoa hoat déng ciia cac co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc Dang uy phuc vu su 1anh dao, chi dao cua Dang uy.

b) Tong hop t1nh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dlnh chi th1 quy
dinh, quy ché cuia cip trén va cta Pang 0y; hoat dong ctia cac cép uy, to chirc
dang truc thudce dé bao cdo véi Ban Thudng vu, Thudng truc Dang uy.

c¢) La dau mbi giup Thuong truc Pang uy xir Iy cong viéc hang ngay; to
chuc cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao ctia Thuong tryc, Ban
Thudng vu Pang Gy va Pang ty; cung cép thong tin cho cac cp Uy co s6, co
quan, don vi theo quy dinh. Theo d&i, don ddc cac td chire dang, cac cép ty truc
thudc Pang 0y, cac co quan lién quan thuc hién ché d6 thong tin, bao cao theo
quy dinh.

d) Tiép nhan, phat hanh va quan 1y céc tai liéu, van ban dén va di. Quan ly
tai liéu luu trit cuia Pang Uy va cua Van phong Dang uy; thuc hién cong tac co
yéu theo quy dinh.
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d) Tiép nhan don, thu giri dén Pang ty; tham muru, theo ddi, d6n ddc viée
giai quyét mot sé don, thu dugc Thudng truc Dang uy giao; phéi hop véi cac
co quan chirc ning t chirc tiép cong dén theo quy dinh.

e) La chu s& hitu tai sdn ciia Dang uy theo su uy quyén ctia Ban Thuong
vu Dang ty. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cuia Pang
uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy va cac co quan chuyén trach tham
muu, giup viéc Pang ty theo phan cong, phan cap.

2) T chuc phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua Dang uy, Ban Thuong vu,
Thudng truc Pang ty; phdi hop phuc vu cac hdi nghi, cude hop clia cc co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang uy; tham gia t chirc phuc vu Pai hoi
Dang bo.

h) Chu tri, phdi hop v6i cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viée
Pang uy tham muu, gidp Pang ty, Ban Thuong vu Bang uy lanh dao, chi dao
cong tac cai cach hanh chinh, chuyén déi sb trong Pang.

i) Tham muu cong tac thi dua, khen thuong can bd, cong chuc, nguoi lao
dong tai Co quan Dang uy.

k) Tham muu cdng tic qubc phong, an ninh cua Pang dy.

4.2.2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

a) Huéng dén, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tac vin phong, cong tac
tai chinh, quoc phong, an ninh cho cap Uy co s& va cac co quan chuyén trach
tham muu, giap viéc Pang uy.

b) Huéng dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trit cia cac to chic co so
dang truc thudc, cac co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc Dang uy quy
dinh cta phap luédt vé luu trit, cac quy dinh cua Trung wong, cua Tinh uy va
hudéng dan cia Van phong Trung uong Dang.

¢) Kiém tra, giam sat viéc thu, nop va sir dung dang phi cua cac té chic co
s& dang truc thudc.

4.2.3. Thém dinh, tham tra

a) Dé an, van ban ciia cac co quan, to chirc trudc khi trinh Pang uy, Ban
Thuong vy, Thuong truc Pang ty ve: Yéu cau, pham vi, quy trinh, tham quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

b) Noi dung cac dé an, van ban thudc linh vuc cong tac xay dung Pang
theo su phan cong cuia Thuong truc Pang uy trude khi trinh Pang ay, Ban
Thuong vu, Thuodng truc Dang uy.
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4.2.4. Phoi hop

a) Céac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang uy, co quan, to
chtre lién quan so két, tong két ve cong tac cua Dang uy; so két, tong ket va stra
doi, bo sung quy ché lam viéc cua Pang uy, Ban Thuong vu Dang uy.

b) Céc co quan lién quan xay dung, theo ddi viéc thuc hién cha truong, ché
do, nguyén tac quan ly tai chinh, tai san cua Dang uy.

c) Véi cac cép uy truc thudc va cac co quan, td chuc lién quan tham muu,
giup Ban Thuong vu Dang uy, Thudng truc Pang y chi dao ki€ém tra, gidm sat,
so két, tong ket viéc thuc hi€n nghi quyet, quy€t dinh, chi thi, quy dinh, quy ché
cua cap trén va cua Pang uy vé cong tac xay dung Pang, thuc hién nhi€ém vu
chinh tri.

4.2.5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thuong truc Dang
uy giao.

4.3. To chirc b mdy

4.3.1. Lanh dao Vin phong: Gom chdnh vin phong (kiém nhiém), tic 1-2
pho chanh van phong.

4.3.2. Bién ché: Bién ché cua Vin phong trude mdt tir 4-5 bién ché.

I1I- Méi quan hé cong tic

1. Véi Dang iy, Ban Thwong vu, Thudong truwc Dang ay

Céac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang uy chiu sy lanh dao,
chi dao cia PBang uy, tryc ti€p va thudong xuyén la Ban Thuong vu, Thudng truc
Dang uy; thuc hién ché dd bao céo, xin ¥ kién, tham muu dé xuit v4i Ban
Thuong vu, Thudong truc Dang Uy cac van dé thudc trach nhi€m, linh vuc dugc
phén cong; vé chuong trinh cong tac ciia cac co quan chuyén trach tham muu,
giup viéc Dang uy.

2. Véi cac co quan chuyén trach tham muru, gitdp viéc Tinh gy

Dinh ky béo céo cong tac; chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghi€p vu cia cac co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc Tinh Uy theo quy
dinh.

3. Véi cap iy, to chirc dang truc thudc Pang iy

Quan hé gifra cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang Gy vdi
clp uy, t6 chirc dang truc thudc Pang ty 1a quan hé phdi hop, huéng dan, trao
ddi trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon va cong tac can bo theo phan cap.
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4. Vé&i bo phian tham muwu, gitup viéc cap iy co s&

Quan hé giita cic co quan chuyén trach tham muu, gidp viéc Pang uy véi
bd phan tham muu, gitp viéc cua cap Uy co s& la quan h¢ huéng dan, ki€ém tra
vé chuyén mon, nghiép vu trong pham vi, nhiém vu dugc phan cong.

IV- T6 chirc thye hién

Céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc DPang uy, cac tb chuc co s&
dang truc thudc c6 trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 n6i dung chura phu hop véi thuc tién hoat
dong ctia Pang Uy, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dé xuat véi
Thuong truc, Ban Thuong vu Dang Gy xem xét bd sung, stra déi.’lb

o

T/M BAN THUONG VU

Noi nhan: '
BI THU

- CCQ chuyén trach TM, GV DPang uy,
- Ban Thuong vu Tinh ty (dé b/c),

- C4c Ban, Vian phong Tinh uy (dé b/c),
- Céc d/c Uy vién BCH Pang b9,

- Céc t6 chirc co s& dang truc thudc,

- Lwu TC, VP Pang uy.
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Hoang Nghia Hiéu




